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EMENTA: Eventos: histérico, conceitos, tipologia, planejamento e organizacdo de eventos e cerimonial, sistemas de
informagdes, divulgagdo e propaganda de eventos. Andlise conjuntural de eventos.

OBJETIVO: Compreender a evolugdo dos eventos, bem como conhecer os tipos de eventos, técnicas de marketing,
patrocinio, gestdo de equipes, além de contemplar os fundamentos béasicos das atividades desenvolvidas em um evento.

AVALIACAO:
e Trabalhos em grupo sobre eventos consagrados - 15%
e Trabalho de pesquisa (visita técnica) - 15%
e Trabalho em grupo de planejamento e organizacdo de um evento - 25%
e Avaliacdo / prova escrita - 45%

CONTEUDO PROGRAMATICO
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O setor de eventos: histérico e conceituacdo

Caracterizacdo e classificacdo dos eventos: porte, periodicidade, perfil dos participantes, objetivos e tipologia dos
eventos

Os impactos dos eventos

Pesquisa e captacdo de eventos

A contratacdo da empresa organizadora de eventos

Perfil do profissional de eventos

7) Planejamento e Organizacdo de eventos

7.1 Fases do evento: concepcao, pré-evento, evento e pds-evento
7.2 Projeto / Plano de eventos

7.3 Gestdo de pessoas e eventos

7.4 Patrocinio / Apoio e Divulgagdo

7.5 Sistema de informagdes: a comunicagédo dentro do evento
7.6 Tecnologia da Informacéo e eventos

7.7 Logistica e montagem dos eventos

7.8 Nogoes de Cerimonial e protocolo

7.9 Avaliacéo de um evento
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PROGRAMACAO E BIBLIOGRAFIA BASICA

e 01/03 — Apresentacdo do programa de curso

e 08/03 — Contextualizacéo historica do setor de Eventos — MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos:
procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 3 - 32.

e 10/03 - Contextualizagdo do setor: organizacBes e estatisticas — MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos:




procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 32 - 38. E outras fontes de Internet dos organismos oficiais
de turismo e eventos.

15/03 — Conceitos e classificacdo dos eventos: porte, periodicidade, perfil dos participantes, objetivos. MARTIN,
Vanessa. Manual préatico de eventos. Sdo Paulo: Atlas, 2003, p. 39-58. MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos:
procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 75 — 77; ALLEN, Johnny et al. Organizacdo e Gestdo de
Eventos. Rio de Janeiro. Campus, 2003, p. 22-35.

17/03 — Caracterizacdo dos eventos: tipologia — MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos: procedimentos e
técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 77 - 85. MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos. So Paulo: Atlas,
2003.

22/03 — Os impactos dos eventos - ALLEN, Johnny et al. Organizagdo e Gestdo de Eventos. Rio de Janeiro.
Campus, 2003, PP. 9-21.

24/03 — Pesquisa e captacdo de eventos — MATIAS, Marlene. Organizagdo de eventos: procedimentos e técnicas.
Séo Paulo: Malone, 2004, p. 95 - 100. MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos. Sdo Paulo: Atlas, 2003, p.
141-169.

29/03 — Seminario: Eventos consagrados — 4 grupos

05/04 — Seminario; Eventos consagrados — 4 grupos

12/04 — A contratacdo da empresa organizadora de eventos — MATIAS, Marlene. Organizagdo de eventos:
procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 101 - 107.

14/04 — Perfil do profissional de eventos — BETTEGA, 2004 e LUKOWER, 2005.

17/04 — Exercicio de Revisdo da matéria dada.

19/04 — Planejamento e Organizacéo de eventos: fases do evento — MATIAS, Marlene. Organizacéo de eventos:
procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2004, p. 111 - 152. MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos.
Séo Paulo: Atlas, 2003, p. 70-139.

26/04 — Visita Técnica: C&VB de Ouro Preto

28/04 — Como elaborar um plano de evento - WATT, David C. Gestéo de Eventos em lazer e turismo. Porto Alegre:
Bookman, 2004, p. 18-36. MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos: procedimentos e técnicas. S&o Paulo:
Malone, 2004.

03/05 - Gestdo de pessoas e eventos - ALLEN, Johnny et al. Organizacdo e Gestdo de Eventos. Rio de Janeiro.
Campus, 2003, p. 73-108.

05/05 — Como captar recursos (Patrocinio / Apoio) - ALLEN, Johnny et al. Organizacéo e Gestdo de Eventos. Rio
de Janeiro. Campus, 2003, p. 169-187. ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizacéo de eventos: planejamento
e operacionalizacdo. Sao Paulo: Atlas, 2003, p. 169-173.

10/05 — Divulgacéo: elaboracdo de um plano de marketing - ALLEN, Johnny et al. Organizacio e Gestdo de
Eventos. Rio de Janeiro. Campus, 2003, p. 109-166. WATT, David C. Gestdo de Eventos em lazer e turismo. Porto
Alegre: Bookman, 2004, pp. 78-94. ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizagdo de eventos: planejamento e
operacionalizacdo. Sdo Paulo: Atlas, 2003, p.141-167.

12/05 — Elaboracéo e Planejamento de um Evento (grupo de 5 pessoas)

17/05 — Elaboragéo do Plano de marketing e de patrocinio (grupo de 5 pessoas)

19/05 — Seminario de apresentacdo do projeto — 4 grupos

24/05 — Seminario de apresentagdo do projeto — 4 grupos

26/05 — Organizagdo do evento: check list inicial (infra-estrutura, reserva de espacgo, equipamentos necessarios,
pessoas envolvidas, parceiros, recursos financeiros)

31/05 — Sistema de informagdes e Tecnologia da Informacédo e eventos - WATT, David C. Gestdo de Eventos em
lazer e turismo. Porto Alegre: Bookman, 2004, p. 51-60.

02/06 — Logistica e montagem dos eventos - ALLEN, Johnny et al. Organizacdo e Gestdo de Eventos. Rio de
Janeiro. Campus, 2003, p. 258-312.

07/06 — NocdGes de Cerimonial e protocolo

09/06 — Como avaliar um evento - ALLEN, Johnny et al. Organizacdo e Gestdo de Eventos. Rio de Janeiro.
Campus, 2003, p. 313-328. WATT, David C. Gestdo de Eventos em lazer e turismo. Porto Alegre: Bookman, 2004,
p. 95-97.

14/06 - Organizacdo do evento: dividas e Ultimos ajustes, check list semi-final (grupo de 5 pessoas)

14, 16 e 21/06 — Realizacao dos eventos e elaboragdo de relatorios

23 e 28/06 — Seminério de Resultados dos eventos

30/06 — Prova escrita

05/07 — Entrega dos trabalhos finais

07/07 — Exame final




BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

Basica:

ALLEN, Johnny et al. Organizacéo e Gestdo de Eventos. Rio de Janeiro. Campus, 2003.

WATT, David C. Gestdo de Eventos em lazer e turismo. Porto Alegre: Bookman, 2004.

MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

MATIAS, Marlene. Organizacdo de eventos: procedimentos e técnicas. Sdo Paulo: Malone, 2001.

ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizacdo de eventos: planejamento e operacionalizacdo. Sao Paulo: Atlas, 2003.

Cerimonial:

CESCA, Cleuza G. Organizacao de Eventos: Manual para planejamento e execucéo. Sdo Paulo: Summus Editorial, 1997.
BETTEGA, Maria Lucia (org). Eventos e Cerimonial: simplificando as ac@es. 3 ed. Caxias do sul: EDUCS, 2004.
KINCHESCKI, José Carlos. Cerimonial — Hierarquia — Protocolo: para Eventos de Organizagdes Publicas e Privadas
Brasileiras. Florianopolis: UDESC/CEPEC, 2002.

LUKOWER, Ana. Cerimonial e Protocolo. S&o Paulo: Contexto, 2005.

Complementar:

ANDRADE, Renato B. Manual de Eventos. 2 ed. Caxias do Sul: EDUCS, 2002.

BAHL, Miguel. Turismo e eventos. Curitiba: Protexto, 2004.

CANTON, Antonia Marisa. Eventos: Ferramenta de Sustentacdo para as OrganizacGes do Terceiro Setor. S&o Paulo: Roca,
2002.

MEIRELLES, Gilda. Tudo sobre eventos. Sdo Paulo: STS, 1999.

MYAMOTO, Massahiro. Administragdo de Congressos Cientificos e Técnicos. Sdo Paulo: Editora USP, 1987.

VELOSO, Dirceu. Organizacéo de Eventos e Solenidades. Goiania: AB, 2001.




